附件1：
个人所得税APP操作步骤-标准申报
1、 扫描二维码，下载并登录“个人所得税APP”
[image: 个人所得税APP][image: C:\Users\lenovo\Desktop\操作截图\Screenshot_20210308_105853.jpg]
2、 办理汇算前，建议先检查2022年度专项附加扣除信息是否已经填写完整。注：个人养老金属于新增项目，在每人每年12000元限额内，按实际缴纳数予以税前扣除。
[image: 微信图片_20230306160214][image: 微信图片_20230306160220]
3、 办理汇算时，在首页“2022综合所得年度汇算”界面，3月21日前点击“去预约”，3月21日后直接点击“开始申报”
[image: 微信图片_20230301153511]

4、 选择申报年度“2022年度”
[image: 微信图片_20230301153506]
5、 选择第一项“我需要申报表预填服务”后，点击“开始申报”，系统会自动调出已申报缴税的收入数据，若选择第二项“我要填报空白申报表”，则需要大家自己填报所有数据。
[image: Screenshot_20220304_142345]
6、 选择任职受雇单位
[image: Screenshot_20220307_105958]
7、 检查收入数据是否完整、准确（包括工资、劳务报酬等等），其中“奖金计税方式选择”，有两种选择方式，教职工可根据个人自身情况选择。注意：1.选择单独计税方式时，若有两个单位同时发放了年终，建议选择金额较大的进行单独计税。2.可以先选择其中一种计税方式进行操作，到最后一步查看退税或者补税金额，再返回这一步换另一种方式，最后选择退税金额较大或者补税金额较小的那种进行申报。
[image: Screenshot_20220304_142324][image: Screenshot_20220304_142136]
8、 数据无误后，点击“下一步”继续申报，最后界面中的“综合所得应纳税额”，是大家全年应该缴纳的税款，左下角“应退税额”或者“应补税额”是大家可以退的税款或者应该补缴的税款。
[image: C:\Users\lenovo\Desktop\操作截图\Screenshot_20210308_105108.jpg][image: C:\Users\lenovo\Desktop\操作截图\Screenshot_20210308_105019.jpg]


9、 [bookmark: _GoBack]申报完成后，可退税的教职工，点击“申请退税”，再添加本人名下的银行卡信息，后点击“提交”即可。
[image: C:\Users\lenovo\Desktop\操作截图\Screenshot_20210308_102331_com.huawei.himovie.jpg][image: C:\Users\lenovo\Desktop\操作截图\Screenshot_20210308_104902.jpg]
10、 需要补缴税款的教职工，若补缴金额不超过400元，则直接点击“享受免申报”即可。
[image: IMG_256]

11、 若补缴金额超过400元，则点击“立即缴税”，确认缴税后系统跳转到支付页面，选择一种缴税方式支付后，即可完成在线缴税。
[image: IMG_257]
12、 后期可返回首页点击“查看进度”，查看退税进度。
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